
 

 
 
Der Caritasverband Bruchsal ist als Wohlfahrtsverband der katholischen Kirche in 
vielen Bereichen sozialer Arbeit mit 1000 haupt- und ehrenamtlichen Mitarbeitenden 
regional tätig. Für unser Seniorenzentrum St. Martin in Philippsburg suchen wir 
einen 
 
 

Mitarbeiter der Verwaltung (m/w) 
(20 %)  
 

Ihre Aufgaben: 

 Vorbereitung und 
Durchführung der 
Abrechnung, Führung der 
Kasse 

 Selbständiges Erledigen aller 
Schreib- und Büroarbeiten 

 Telefonische  Beratung von 
Kunden, Angehörigen und 
Interessenten sowie externen 
Partner 

 

 

Ihr Profil: 

 Kaufmännische Ausbildung  mit 
Berufserfahrung in 
Verwaltungstätigkeiten 

 Beherrschung des MS – Office 

 Gute sprachliche Ausdrucksfähigkeit 

 Flexibilität  und organisatorisches 
Geschick 

 Eigenverantwortliche, kooperative und 
strukturierte Arbeitsweise 

 Positive Grundeinstellung zum 
karitativen Auftrag der katholischen 
Kirche 

 
Unser Angebot an Sie: 

 Zukunftssichere Beschäftigung in einem modernen, werteorientierten 
Sozialverband  

 Strukturierte Einarbeitung und sehr gute individuelle Fort- und 
Weiterbildungsmöglichkeiten 

 Ein aktiv gelebtes betriebliches Gesundheitsmanagement 

 Familienfreundlichkeit durch individuelle Unterstützungsangebote 

 Konkurrenzfähige Vergütung nach Caritas Tarifvertrag  

 Außerdem eine kirchliche Zusatzrentenversorgung 
 

 
Die Stelle ist zunächst für ein Jahr befristet. 
 

Haben wir Ihr Interesse geweckt?  

Dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen und erbitten 
diese per E-Mail an die stellvertretende Bereichsleitung juergen.marin@caritas-
bruchsal.de 
Bei Fragen steht Ihnen die stellvertretende Bereichsleitung Herr Jürgen Marin gerne 
unter Telefon 07256 / 9328-0 zur Verfügung.  
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